
نمونه يك چارت سازماني

داري تهران ستان ا

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



 مديركل حوزه استاندار

:شرح وظايف
ريزي ، هدايت و هماهنگي   اعمال مديريت ، برنامه

فعاليت واحدهاي تحت سرپرستي در چارچوب  
هاي تعيين شده ازسوي مقام مافوق   خط مشي

.در انجام امور ذيربط) استاندار(
   

هاي   هاي مربوط به مصاحبه تهيه و تنظيم برنامه
.مطبوعاتي استاندار

   
هاي مراسم و بازديد آقاي   تهيه و تنظيم برنامه

.استاندار با همكاري واحدهاي مربوطه
   

ها و موارد ارجاعي ازسوي استاندار پيگيري نامه.
   

آوري اطلاعات و تنظيم گزارشات   بررسي و جمع
.موردنياز استاندار

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



:اداره حراست

شرح وظايف:
 مناسب بمنظور حفاظت از  ) سيستم(تعيين و برقراري سامانه

اسناد ، پرسنل و تاسيسات حوزه ستادي و حراستهاي تابعه و  
مراقبت در اجراي كليه فعاليتها و اقدامات حراستي در حوزه  
استانداري ، فرمانداريها و شهرداريهاي شهرستانهاي استان  

.تهران
   

سيم و   انجام كليه امور محرمانه مربوط به تلكس ، فاكس ، بي
.باسيم استانداري

   
  تهيه و كشف رمز و دريافت و صدور و ارسال مراسلات

.بندي شده استانداري طبقه
   

  ارتباط مستمر با دفتر مركزي حراست وزارت كشور ، ايجاد
ها و   هماهنگي در امور و اقدامات مربوطه و اخذ خط مشي

.هاي لازم دستورالعمل
   

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



حراست

 مداومت كار بخش حفاظت فيزيكي در ) روزي شبانه(اعمال نظارت نسبت به فعاليتهاي
حوزه ستادي استانداري و حراستهاي تابعه و هماهنگي نيروي انتظامي مستقر در 

.استانداري
   
 انجام اقدامات لازم بمنظور تهيه و صدور كارت شناسايي جهت كاركنان استانداري و

.  فرمانداريها و شهرداريها و سازمانهاي تابعه
   
آوري نظرات و پيشنهادات از ارباب رجوع مرتبط با فعاليتهاي  دريافت ، بررسي و جمع

.استاندار ، مديران و كاركنان

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



:روابط عمومي

شرح وظايف:

هاي واحدهاي ستادي استانداري، فرمانداريها ،   ها و فعاليت آوري اخبار و اطلاعات از برنامه جمع
بخشداريها و شهرداريهاي تابعه و سازمانهاي وابسته به آنها بمنظور انتشار و انعكاس آنها در  

.هاي تعيين شده جرايد ، راديو ، تلويزيون و ساير وسائل اربتاط جمعي براساس خط مشي
   
  بررسي و مطالعه مستمر مندرجات جرايد و موضوعات اعلام شده از ساير وسايل ارتباط جمعي

و استخراج مطالب در ارتباط با وظايف استانداري و واحدهاي تابعه و تهيه گزارش براي مقامات  
.مربوط

   
رساني و   انجام اقدامات لازم بمنظور تهيه مطالب و چاپ و توزيع نشريات مناسب اطلاع

.هاي استانداري و واحدهاي تابعه هاي مفيد داخلي بمنظور آگاه ساختن مردم از فعاليت بولتن
دکتر يوسف گرجی     

)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



روابط عمومي

 برقراري ارتباط مستمر با دفتر روابط عمومي وزارت متبوع ، مراكز و موسسات خبري بمنظور ايجاد
.هاي انتشاراتي و تبليغاتي و مبادله اطلاعات و اخبار هماهنگي در اجراي سياستها و خط مشي

  
 دستگاههاي اجرايي و شهروندان استان (و برون سازماني ) استانداري(سنجش افكار درون سازماني

).تهران
  

دريافت پيامها و پيشنهادات شهروندان و انتقال به مسئولين ذيربط استانداري.
  

ارتباط مستمر با روابط عمومي فرمانداريها و شهرداريهاي تابعه و دستگاههاي اجرايي استان.
  

هاي استانداري هماهنگي جلسات و همايش.

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



هسته گزينش

:شرح وظايف
آوري اطلاعات و انجام مطالعات و تحقيقات لازم در امور مربوط به گزينش افراد و تاييد صلاحيت آنها از جهات  جمع

.موردنظر براي جذب در دستگاه متبوع
  

 مطالعه و بررسي پرونده داوطلبان ورود به خدمت و اظهارنظر نهايي پس از انجام تشريفات مربوط به تحقيق ، آزمون و
.مصاحبه با رعايت كامل موازين شرعي و ضوابط مصوب

  
  رسيدگي و اظهارنظر نهايي درمورد پذيرش داوطلبان ورود به دستگاه با رعايت ضوابط مصوب ستاد پيگيري فرمان امام

.و براساس نتايج امتحانات كتبي ، مصاحبه و تحقيق) ره(
  

 تنظيم و ارسال گزارشات لازم و ساير اطلاعات و آمار خواسته شده از طرف استاندار و هيات مركزي يا هيئت عالي
.گزينش

  
هاي گزينش و نگهداري آن بصورت محرمانه تشكيل بايگاني پرونده  .

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



كميته بانوان و جوانان

:شرح وظايف
حمايت از فعاليتهاي كانون فرهنگي و اجتماعي در سطح استان تهران و بازديد از مراكز وابسته و مرتبط با حوزه زنان.

  
تشكيل و برگزاري جلسات با مسئولين ، فرمانداران و بخشداران درخصوص بهبود وضعيت زنان.

  
هاي فرهنگي و اجتماعي زنان منظور ارتقاء سطح كمي و كيفي مشاركت هاي مطالعاتي و اجرايي به تهيه و اجراي طرح.

  
نظارت بر ايجاد فرصتهاي شغلي بانوان و جوانان.

  
بررسي عملكرد كميته بانوان شهرستانها.

  
هاي آموزشي درخصوص توانمندسازي و ارتقاء سطح دانش و آگاهي زنان برگزاري كارگاهها و دوره.

  
هاي علمي ، تخصصي درخصوص مسائل زنان برگزاري نشست.

  
حمايت از تشكلهاي غيردولتي زنان و جوانان.

  
هاي تخصصي زيرمجموعه كارگروه مربوط برگزاري جلسات كارگروه بانوان و جوانان استان و تشكيل كميته  .

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



معاونت امور سياسي و امنيتي

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



دفتر سياسي و انتظامي

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



:شرح وظايف

 اعلام نقطه نظرات كارشناسي درخصوص ميزان
توانمندي مسئولين سياسي ، اجرايي در سطح 

.استان

 اعمال تمهيدات پيشگيرانه در قبال رويدادها ، وقايع
.و حوادث و تبديل تهديدات امنيتي به فرصتها

سركشي به شهرستانها و بخشداريهاي تابعه استان.

تامين امنيت انتخابات.

تضمين امنيت و انتظامات تجمعات قانوني.

 اخذ نقطه نظرات و گزارشات مردمي درخصوص سلاح
.و مهمات غيرمجاز

هاي نماز جمعه شهرستانها و تحليل  اخذ خطبه
.ها مسائل مطروحه در اين خطبه

هاي صنفي و صدور  بررسي نحوه عملكرد اتحاديه
.هاي قانوني آنها مجوز براي فعاليت

  بررسي و رسيدگي و انجام كليه امور مربوط به
متقاضيان تاسيس حزب ، جمعيت ، انجمن سياسي و  

هاي ديني شناخته شده در حوزه   صنفي و يا اقليت
.استان و انعكاس نتايج به وزرات كشور

  
، بررسي امور كارگري ، دانشجويي ، صنفي  

كارخانجات بحراني و ساير رويدادهاي سياسي  
. ازطريق شوراي تامين استان

  
 بررسي و انجام اقدامات لازم بمنظور هماهنگي

ارگانهاي انتظامي در سطح استان و نظارت بر نحوه  
.فعاليت آنها

  
  بررسي و تحليل گزارشات آماري واصله از

فرمانداريها در امور مربوط به جرائم ازقبيل سرقت، 
قتل ، نزاعهاي دسته جمعي و نظاير آن و ارائه 

گيري و  پيشنهادات و راهكارهاي مناسب جهت پيش
.رفع علل حوادث مزبور

  
 ارزيابي عملكرد فرمانداريها ، بخشداريها و

دهداريهاي تابعه استان و ارزشيابي عملكرد 
دکتر يوسف گرجی  .فرمانداران ، بخشداران و دهداران

)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



دفتر امور اجتماعي و انتخابات

شرح وظايف:
بررسي و شناسايي خصوصيات فرهنگي ، اجتماعي و قومي مناطق مختلف استان.

  
 تحقيق پيرامون مسائل و مشكلات و آسيبهاي اجتماعي و ارائه گزارشات جامع متضمن پيشنهادات و راهكارهاي

.مناسب به مقامات و مراجع مسئول
  

بررسي نيازهاي استان در زمينه مسائل بهداشتي ، فرهنگي و اجتماعي در كليه نقاط استان.
  

رسيدگي و بهبود وضع اماكن عمومي با همكاري نيروي انتظامي.
  

مطالعه و فراهم آوردن موجبات لازم جهت تجهيز و مشاركت مردم در امور اجتماعي در سطوح شهري و روستايي.
  

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



  دفتر امور اجتماعي و انتخابات

انجام امور مربوط به كليه انتخابات و همه پرسيها در سطح استان طبق مقررات.
   
  ، انجام مطالعات و اقدامات لازم در امور مربوط به تقسيمات كشوري و تغييرات آن اعم از ايجاد

.انتزاع ، الحاق و يا تبديل واحدهاي تقسيمات كشوري
   
رسيدگي به تقاضاهاي تاسيس ، ثبت و صدور پروانه تشكلهاي غيردولتي.

   
  رسيدگي به مشكلات تشكلهاي غيردولتي و هموار كردن زمينه فعاليت و تشكيل كارگاههاي

.آموزشي لازم
   
 و انجام  ...) كليوي ، تالاسمي ، سرطاني و (ها و درخواستهاي بيماران خاص  بررسي پرونده

.هماهنگيهاي لازم با سازمانها و دستگاههاي دولتي جهت رفع مشكلات آنها
   
 استان ، شهرستان ، بخش ، شهر و روستا(رسيدگي به امور مربوط به شوراهاي اسلامي استان(

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



دفتر امور اتباع و مهاجرين خارجي

شرح وظايف:
آيد اجراي قانون ورود و اقامت بيگانگان ، احوال شخصيه و حوادثي كه براي اتباع خارجي در حوزه استان بوجود مي.

   
دريافت و ثبت گزارشهاي مربوط به تردد مجاز و غيرمجاز اتباع خارجي در حوزه استان و انعكاس آنها به مراجع ذيربط.

   
، ترك تابعيت ، بقاء تابعيت و شناسايي تابعيت اتباع خارجي و استملاك اتباع خارجي و تكميل و   انجام امور مربوط به تقاضاي تابعيت

.ارسال مدارك مربوط به وزارت كشور و ساير مراجع ذيربط
   

ص وانجام امور مربوط به پناهندگان و معاودان و ايجاد اردوگاهها و اداره امور آنها و انجام اقدامات لازم در جهت رفع نيازمنديها ، نواق 
.معايب موجود ازطريق مراجع مسئول

   
شدگان و همچنين امور مربوط به  مطالعه و بررسي درمورد نيازمنديها و تامين رفاه و برقراري مستمري پناهندگان و معاودان و رانده

.اشتغال و آموزش آنها و تهيه گزارشات لازم در اين زمينه جهت اتخاذ تصميم مقتضي
دکتر يوسف گرجی  

)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



دفتر امور اتباع و مهاجرين خارجي

  بررسي و نظارت بر انجام امور مربوط به صدور پروانه زناشوئي بانوان ايراني با اتباع خارجي براساس قوانين
.و مقررات موجود و اعلام نظر به وزارت كشور

  
  رسيدگي به امور ممنوع الورودين و ممنوع الخروجين با هماهنگي ارگانهاي ذيربط و اعلام نظر به وزارت

.كشور
  

شدگان و اتباع  بندي و تجزيه و تحليل اطلاعات آماري نيروي انساني آوارگان ، رانده آوري ، طبقه جمع
خارجي ساير كشورها در استان و برگزاري سمينارها ، گردهمائيها و مصاحبه مطبوعاتي در ارتباط با اتباع 

.و مهاجرين خارجي با هماهنگي وزارت كشور در مواقع لازم
  

 بر طرد و   اتباع خارجي مبني 12نظارت بر اجراي تصميمات شوراي هماهنگي امور آوارگان و كميسيون ماده
.اخراج آوارگان و اتباع خارجي متخلف ازطريق مراجع ذيصلاح

  
  انجام امور مربوط به ترخيص و توزيع كالاهاي اهدايي با كسب مجوز از وزارت كشور و تهيه گزارشهاي لازم

.از كمكهاي اهدايي دريافتي و نحوه توزيع آنها
  

  انجام امور مربوط به بازديد هيئتهاي خارجي با هماهنگي ادارات ذيربط و ايجاد تسهيلات لازم جهت
.بازگشت مهاجرين به كشور خود در مواقع مقتضي

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



  دبيرخانه شوراي تامين استان

شرح وظايف:
بندي و بررسي اخبار و گزارشات و تجزيه و تحليلهاي مربوط به امور حساس امنيتي ، سياسي و اجتماعي استان جمع.

  
گزارش وضع امنيتي ، سياسي و اجتماعي استان به شوراي امنيت كشور.

  
ايجاد هماهنگي با شوراي امنيت كشور.

  
 تبيين حدود وظايف و اختيارات هريك از ارگانها و نهادها در رابطه با امنيت استان در چارچوب وظايف قانوني هريك از

.آنها
  

برقراري ارتباط مستقيم با شوراي تامين شهرستانها و بخشهاي تابعه.

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



معاونت برنامه ريزي اداري و مالي

شرح وظايف:

صدور انواع احكام كارگزيني و انجام امور بازنشستگان و موظفين و كنترل حضور و غياب.
  

انجام امور اداري ، استخدامي و رفاهي پرسنل استانداري.
  

ها دريافت ، ثبت و صدور و ارسال نامه.
  

هاي راكد انجام امور مربوط به بررسي اسناد و پرونده.

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



معاونت برنامه ريزي اداري و مالي

ها و تجهيزات استانداري انجام تعميرات ساختمان .
   
رانندگان و برنامه -تاسيسات و تنظيم برنامه كار خدمتگزاران-نگهداري و سرويس روشنايي

.كشيك و اداره واحد نقليه
   
ها ها ، پرداخت انجام امور كليه دريافت.

   
نگهداري دفاتر حسابها و رسيدگي به اسناد هزينه.

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



  دفتر هماهنگي امور اقتصادي

شرح وظايف:

:نظارت ، هماهنگي و پيگيري امور مربوط به       
صنعت و معدن و كارخانجات بحراني  .
صادرات غيرنفتي ، تنظيم بازار ، اصناف ، غله و آرد و نان ، سوخت و انرژي  .
 ها سرمايه گذاري ، اشتغال ، تسهيلات و بانك  .
 ، منابع طبيعي ، دام و طيور ، شيلات ، آبخيزداري ، حفظ اراضي   آب ، كشاورزي

.هاي منابع ملي كشاورزي و عرصه
دکتر يوسف گرجی  

)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



دفتر طرح و برنامه

شرح وظايف  :

انجام اقدامات لازم درجهت تنظيم بودجه و متمم بودجه جاري و تخصيص و ترك تشريفات مناقصه .
  

ريزي استان جمع آوري اطلاعات و پشتيباني كارشناسي از شوراي برنامه.
  

انجام تغييرات سازماني و بررسي نيازمنديهاي نيروي انساني و اخذ مجوز استخدام  .
  

هاي كوتاه مدت و بلندمدت مديران ، كارشناسان و كاركنان استانداري و واحدهاي  اقدام درخصوص آموزش
.تابعه

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



 دفتر طرح و برنامه

اي در زمينه  هاي موردنياز و اارائه خدمات مشاوره مطالعه فني و تعريف پروژهICT   به واحدهاي
افزاري ،   هاي نرم هاي محلي ، سيستم تابعه و نظارت بر مراحل اجراي هريك از آنها ازجمله شبكه

. . .پرتال استان ، تلفن گويا ، پايگاههاي اطلاع رساني ، شبكه دولت در استان و 
   
جمع آوري اطلاعات و تدوين گزارشات آماري كاربردي.

   
انجام امور دبيرخانه ستادي ويژه طرح تكريم استان.

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



 اداره كل امور اداري و مالي

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



:شرح وظايف

صدور انواع احكام كارگزيني و انجام امور بازنشستگان و موظفين و كنترل حضور و غياب.
  

انجام امور اداري ، استخدامي و رفاهي پرسنل استانداري.
  

ها دريافت ، ثبت و صدور و ارسال نامه.
  

هاي راكد انجام امور مربوط به بررسي اسناد و پرونده.
  

ها و تجهيزات استانداري انجام تعميرات ساختمان .
  

رانندگان و برنامه كشيك و اداره  -تاسيسات و تنظيم برنامه كار خدمتگزاران-نگهداري و سرويس روشنايي
.واحد نقليه

  
ها ها ، پرداخت انجام امور كليه دريافت.

  
نگهداري دفاتر حسابها و رسيدگي به اسناد هزينه.

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



معاونت امور عمراني

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



دفتر فني

شرح وظايف:

 نامه اجرايي  قانون شهرداري و آيين 99ماده  2قانون بودجه كل كشور و تبصره  66اعمال و اجراي تبصره
مربوطه

  
 موضوع اخذ حقوق دولت از كليه صورت وضعيت دستگاههاي اجرايي استان 5200اعمال بخشنامه

  
هاي تفضيلي شهرها انجام امور مربوط به تهيه و تنظيم طرحهاي هادي و نقشه.

  
كنترل برآورد هزينه اجراي طرحهاي عمراني.

  
دکتر يوسف گرجی  

)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



دفتر فني

انجام امور مربوط به كميسيون مناقصه طرحهاي عمراني.
  

ايجاد هماهنگي با دستگاههاي اجرايي استان بمنظور پيشبرد طرحها و فعاليتهاي عمراني.
  

بررسي و تعيين محدوده قانوني و حريم شهرها و پيشنهاد آن به مراجع ذيربط.
  

هاي عمراني شهرداريها ، فرمانداريها و بخشداريها همكاريهاي فني و نظارت عاليه بر پروژه.
  

  مطالعه و بررسي بمنظور بدست آوردن حد مطلوب فضاي سبز باتوجه به استانداردهاي مربوط و موقعيت
.و شرايط اقليمي مناطق مختلف

  
انجام امور مربوط به تغيير كاربري مورد درخواست شهرداريهاي داراي طرح هادي.

  
هاي حمل و نقل و ترافيك در درون شهرها و همكاري با شهرداريها در تهيه طرحهاي  نظارت بر فعاليت

.ساماندهي حمل و نقل و ترافيك
  

هاي عمراني و نظارت بر تخصيص اعتبارات عمراني استان مبادله موافقتنامه.
  

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



  دفتر امور شهري و روستايي

شرح وظايف:

  بررسي نقاط جغرافيايي واجد شرايط براي تاسيس دهياري در چارچوب ضوابط و مقررات موضوعه و ارائه
.جهت صدور مجوز تاسيس دهياري) اداره كل امور شهرداريها(فهرست نقاط مذكور به وزارت كشور 

  
هاي عمراني با استفاده از   منظور پيشرفت برنامه ، شهر و شهرك به  راهنمايي شوراهاي اسلامي روستا

.خودياري و مشاركت مردم
  

بازرسي از اقدامات عمراني در سطح روستاها و تهيه گزارشهاي لازم و ارائه آن به مراجع ذيربط.
دکتر يوسف گرجی  

)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



دفتر امور شهري و روستايي  

هاي شهرداري و دهياري وصول  بندي هزينه بازرسي از شهرداريها و دهياريها درخصوص طرز تهيه اسناد هزينه ، طرز طبقه
ها و نگهداري حساب موجودي و ترتيبات مربوط به عمليات استقراض و نحوه  و نگهداري درآمدها و پرداخت هزينه

.محاسبه استهلاك و نگاهداري حساب موجودي اموال باتوجه به دستورالعملهاي وزارت كشور و قوانين و مقررات موضوعه
  

 قانون شهرداري ، قانون تعاريف و ضوابط (بررسي امكانات بالقوه نقاط جغرافيايي كه برابر قوانين و مقررات موضوعه
اداره كل امور (شرايط لازم براي تبديل به شهر را دارا هستند و اعلام آن به وزارت كشور ...) تقسيمات كشوري و

.منظور بررسي و تمهيدات قانوني لازم در چارچوب دستورالعمل تاسيس شهرداري به) شهرداريها
  

منظور ارائه خط مشي و اتخاذ روشهاي مناسب در جهت ارتقاء سطح  مطالعه و بررسي درمورد منابع درآمد شهرداريها به
.درآمدهاي مستمر شهرداريها در چارچوب قوانين و مقررات موضوعه

  
 بررسي عوارض محلي تصويب شده توسط شوراهاي اسلامي شهرها و ساير مصوبات شوراهاي مذكور ازلحاظ انطباق آنها با

هاي وزارت كشور و انجام تمهيدات  نامه اجرايي و نحوه وضع و وصول عوارض و بخشنامه قوانين و مقررات موضوعه ، آيين
.قانوني لازم باتوجه به مقررات ياد شده

  
آموزش كاركنان شهرداريها و دهياريها براساس دستورالعملهاي وزارت كشور.

  
توجيه اعضاء شوراهاي اسلامي درخصوص وظايف قانوني آنان قبل از شروع به كار و حين كار.

  

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



  دفتر امور شهري و روستايي

 بررسي امور استخدامي و تشكيلات شهرداريها و سازمانهاي وابسته به آنها و
منظور به روز نمودن تشكيلات و  دهياريهاي تابعه استان و ارائه پيشنهاد لازم به

در چارچوب ) اداره كل امور شهرداريها(استخدام نيرو در آنها به وزارت كشور 
.مقررات مربوطه و دستورالعملهاي وزارت كشور

   
منظور جلوگيري از  نظارت موثر بر نحوه بكارگيري نيرو در شهرداريها و دهياريها به

بكارگيري نيروهاي بدون مجوز و غيركيفي و ارائه گزارشهاي لازم در اين زمينه به 
).اداره كل امور شهرداريها(وزارت كشور 

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



  امور ايمني و بازرسي

شرح وظايف:

پذيري مناطق بمنظور پيشگيري يا كاهش   تهيه طرحهاي مطالعاتي در زمينه شناسايي آسيب
.اثرات حوادث غيرمترقبه

   
  امكانسنجي استان در سطح شناسايي امكانات موجود و موثر در كاهش وضعيت بحران ناشي از

.حوادث قهري
   
هاي عمراني موثر در كاهش خسارات ناشي از حوادث غيرمترقبه شناسايي و اجراي پروژه.

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



  امور ايمني و بازرسي

  تامين منابع مالي موردنياز و توزيع بموقع آن در جبران خسارات و بازسازي
هاي   امور و نظارت بر روند جذب تسهيلات و اعتبارات و اجراي پروژه

.پيشگيري و بازسازي
  
  تهيه راهكارهاي اجرايي در ساماندهي شرايط بحران حاصل از وقوع حوادث و

پيگيري امور آمادگي و كشيك بخشهاي مرتبط با امداد و نجات و حوادث  
.غيرمترقبه

  
  فعاليتهاي آموزشي و تحقيقاتي در توانمندسازي جامعه بمنظور برخورد موثر

.المللي با حوادث و سوانح غيرمترقبه در سطح منطقه و بين
  
نظارت بر عملكرد شوراهاي خسارت شهرستانهاي استان. 

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 



رسيامور ايمني و باز

آگاهي حوادث و  رساني و پيش جمع آوري و تجزيه و تحليل وقايع استان و اطلاع
.سوانح غيرمترقبه

   
 انجام امور پشتيباني در سطح استان و ساير استانهاي كشور در زمان وقوع حوادث

.  غيرمترقبه و رسيدگي به امور خسارت ديدگان حوادث و سوانح غيرمترقبه

دکتر يوسف گرجی  
)ره(دانشگاه بين المللی امام خمينی 
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